Instructions pour I'envoi des demandes de réduction de la pratique professionnelle
(Important Veuillez ne pas soumettre de demandes pour le niveau de certificat "Certified Audit Professional" au secrétariat d'examen)

Veuillez ne sélectionner qu'une seule option.

Veuillez noter que le traitement d'une demande peut prendre jusqu'a un mois. De décembre a fin février, il faut généralement
compter avec un délai de traitement plus long. Veuillez donc vous occuper de votre demande suffisamment tot.

Preuve du diplome d'expert

Soumettez le formulaire de demande ainsi que votre dipléme.

Attestation de 30 points ECTS
Vous trouverez tous les contenus correspondants, dont la commission d’examen peut se servir afin d’approuver les

demandes correspondantes, sous https://www.expertsuisse.ch/fr-ch/ec-études-1.

Les modules sujets a soumission doivent avoir un lien clair et direct avec les contenus de la comptabilité, tels qu’ils
sont enseignés et examinés dans le cadre de notre formation d’expert-comptable. En I'occurrence, la commission
examine les modules sur la base de leurs descriptions respectives et les compare aux contenus de la formation. Deux
experts indépendants, issus de I'enseignement supérieur, sont chargés de ce processus et proposent une décision a la
commission d’examen.

L] Je peux attester de 30 ECTS dans le domaine Accounting sur la base d'un dipldme de master.

Veuillez fournir les documents suivants pour attester des 30 ECTS concernés™

« Dipléme/relevé de notes avec désignation du module et nombre d’ECTS.
Veuillez mettre en exergue les modules pertinents pour la dispense (se limiter a 30 crédits ECTS)!

« Descriptifs originaux des modules de l'université ou des universités, & lexception des modules choisis

« Lestravaux de fin d'études tels que les theses de bachelor ou de master ne peuvent pas étre pris en compte.

Envoyez (en un seul mail) avec la demande les documents suivants :

1) votre dipldme (seuls les diplémes sont examinés) ainsi que votre relevé de notes.
Sur ce document, indiquez les modules/cours que vous souhaitez valider.
Veuillez-vous limiter a 30 points ECTS, pas plus !

Par ex.
CODI SUJET SESSION NOTES CREDITS
e -~ G D'EXAMEN ECTS
CODE SUBJECT EXAMINATION MARKS ECTS
SESSION |CREDITS j
M31016  Maitrise universitaire és Sciences en comptabilité, 01/2022 30.00
controle et finance, Module 1

Master of Science (MSc) in Accounting, Control and Finance, Module 1

{M34054 [Module 1 I 30.00 J

]

E Audit externea 01/2022 4.00 I 600
EXlamar Auditng

Comptabilite svancée des Croupes (en anglais) 012022 4,50 300
Advanced Grouf ng (In English

~Oomptabilite ¢ nstruments financiers 0172022 3.50
Les experts ne vérifient que les modules marqués. Il n'est pas du ressort des experts de choisir les modules

figurant sur le relevé de notes qui donnent droit a une dispense.
De méme, aucune correspondance n'est menée pour savoir quels modules peuvent étre validés.

2) les descriptifs de modules uniquement des modules/cours que vous avez marqués sur le relevé de notes.
Les fichiers Excel créés par vos soins ne seront pas acceptés. Les descriptions de modules doivent clairement
indiquer que la description du module se rapporte au semestre au cours duquel le module a été suivi.

Veuillez consulter la 2e page.



Attestation de pratique professionnelle qualifiée

O Je peux attester d'une année de pratique professionnelle (p. ex. stage).
Envoyez (en un seul mail) les documents suivants en plus de la demande :

1) votre dipldme (seuls les diplémes sont examinés)

2) I'attestation de pratique professionnelle remplie et signée par votre (ancien) employeur.
Vous devez avoir effectué les heures pendant au moins 12 mois avant votre dipldme, c'est-a-dire pendant votre
formation initiale (bachelor, master, etc.).

3) Pour la prise en compte de la pratique professionnelle a |'étranger, des certificats de travail doivent également
étre joints a la demande.

Demande de réduction de la pratique professionnelle
(dispense de 1200 :

eures de travail productif)

La collaboratrice ou le collaborateur susmentionné(e) a-t-il effectué au moins 1200 heures de pratique

professionnelle au total? Et ce sur au moins 1 an ou 12 mois? [ oul
Un minimum de 1200 heures doit étre attesté. En cas d’attestation de plus de 1200 heures, un maximum de 1200 heures

sera pris en compte dans la formation professionnelle.

Sur ces 1200 heures, 900 heures au moins ont-elles été consacrées a la comptabilité et a la
révision comptable? [ ] oul

Sur ces 900 heures, au moins 300 heures ont-elles été consacrées a la révision comptable? [ oul

Sur ces 300 heures, au moins 100 heures ont-elles été effectuées dans le domaine du controle
ordinaire ou des prestations d’audit nécessitant un agrément en tant qu'expert-réviseur? [1oul

Les demandes incorrectes ou incomplétes seront supprimées sans commentaire ! Ceci parce que la charge
administrative pour les demandes incomplétes et incorrectes a malheureusement pris une ampleur trop
importante.



